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Gallring héalso- och sjukvardsdokumentation vid avslutning av journal
Nir journal avslutas ska den sammanstallas enligt foljande:

e Alla handlingar och dokument ska vara markta med patientnamn, personnummer, datum och ar

e Plastfickor, tejp och nitar etc avligsnas

e De pappersdokument som kasseras ska tuggas

e Signeringslistor och individuella férbrukningsjournaler sorteras i datumordning

e Listor for signaturfortydligande sparas

¢ Ordinationshandling for likemedel sparas. Sorteras 1 datumordning med den senaste forst

e Palliativa likemedelsordinationer sparas

e Palliativa vardplaner samt skattningsdokument t.ex. ligesindringsschema och
bedémningsinstrument enligt Abbey Pain Scale sparas. Sorteras 1 datumordning med den senaste
forst

e Brytpunktsamtal sparas

e Alla pappersdokument som inte kan féras in i journalen, exempelvis efterlevandesamtal, sparas

e Narkotikajournaler sparas pa respektive enhet tva ar

e Sarvardsjournaler samt fotografier pd sar sparas. Journalen sorteras i datumordning med den
senaste forst

e Meddelandeblad frin externa vardgivare sparas. Sorteras i datumordning med den senaste fOrst

e Remisser och vardbegiran sparas.

e Individuella vardplaner, riskbedémningar, rehabplaner samt intyg sparas. Sorteras i datumordning
med den senaste forst

¢ Hjilpmedelsordinationer sparas. Sorteras i datumordning med den senaste forst

e Dokument vid utprovning och ridgivning av hjilpmedel sparas

e Utredningar sparas

e Egenproducerade informationsblad vid specialanpassning av hjilpmedel sparas

e Inventarielistor 6ver individuellt f6rskrivna hjdlpmedel och medicintekniska produkter som inte
finns 1 journal sparas.

e Utskrivningshandlingar fran slutenvarden sparas

e Riskanalyser och hindelseanalyser sparas

e Kontrollistor och statuslistor for mitning, 6vervakning, bedomning, infusioner, injektioner samt
miktionslista sparas och sorteras i datumordning med den senaste forst

e Korstest och bastest infor blodtransfusioner och specifika dokument i samband med utférandet
av blodtransfusionen sparas

e Utskrivna journalkopior kasseras. Om det inte finns tillférd text pa dokumentet
e Kontrollblanketter ex transport till barhus sparas

e Journalen och 6vriga dokument liggs i ett aktomslag mirkt med HSL, namn,
personnummer samt datum for avslut

e Patientjournalen limnas till verksamhetschef som limnar till utsedd handliggare vid
socialtjanstens kontor pa Kommunhuset. Overlimnandet ska ske efter 6verenskommelse om tid
och plats f6r mottagande, fir ej avlimnas i reception eller via postgiang

e Reversal ska erhallas for limnande uppgifter

e Hilso- och sjukvardsjournalen skrivs ut av central administration pa kommunhuset och arkiveras
med 6vriga dokument

e Motsvarande hantering giller dven for SOL (akten mirks dda SOL)



