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Rutin för hantering av läkemedelsskåp 
Det finns 39 stycken läkemedelsskåp, ett i vardera lägenhet på Birkagården. I vårdtagarens lägenhet finns ett låsbart skåp där läkemedel förvaras. Den här rutinen är till för att klargöra hur läkemedelsskåp med tagg ska hanteras på Birkagården. Varje person som innehar delegering på Birkagården är berättigad att inneha en digital nyckel. 
Digital nyckel fungerar till sithskort eller tagg. 

Systemadministratör (administratör på Birkagården) ansvarar för:
· Lägg upp användare och tilldela behörigheter
· Utdelning och påladdning av digitala nycklar
· Underhåll av mobiltelefon och app (Criotive Access) för att kunna ladda på digitala nycklar.
· Konfiguration av läkemedelsskåp vid eventuell omflyttning
· Att tomma taggar finns tillgängliga för registrering och beställs hem vid behov. 
· Att batterier till skåpen finns tillgängliga.

Enhetschef ansvarar för:
· Att personal med behörighet till läkemedelsskåp har tillräcklig kunskap kring användandet av dem.
· Att ta ut loggar vid misstanke om felaktigheter kring läkemedeln enligt lathund.
· Att ej aktuella användare avslutas snarast.

Användare ansvarar för:
· Att Taggen är en personlig värdehandling som ej får användas av annan person än den som är registrerad i systemet på taggen. Taggen fungerar som en signatur. 
· Att anmäla eventuell förlust eller skada av taggen snarast till enhetschef.
· Att snarast byta batteri vi behov enligt lathund.
· Meddela snarast enhetschef vid eventuella fel eller avvikelser kring skåpen.


Vid ny användare av läkemedelsskåp:
Samtlig omvårdnadspersonal som innehar läkemedelsdelegering och sjuksköterskor på plats ska inneha behörighet till läkemedelsskåp.
· SSK eller enhetschef meddelar administratör att behörighet till läkemedelsskåp behövs för berörd personal.  
· Administratör registrerar tagg i system och säkerställer att rätt behörighet ges till berörd personal enligt lathund.
· Personal kvitterar ut tagg hos administratör.

Vid avslut av anställning/delegering
Då personal med behörighet till läkemedelsskåp avslutar sin anställning eller dennes läkemedelsdelegering avslutas ska behörigheten till läkemedelsskåpet avslutas.
· enhetschef ansvarar för att personal återlämnar tagg till administratör i samband med avslut. 
· Administratör ansvarar för att avsluta personal som användare i systemet enligt lathund.

Om registrering av tagg ej fungerar:
· Ta kontakt med IT på telefonnummer 0121-18499 för att rapportera fel i systemet. 

Vid varning om batteribyte:
Läkemedelsskåpets batterierna håller i ca 2-3 års tid. Skåpet larmar i god tid när tiden för batteriet  börjar ta slut, genom att lampan på låset lyser rött och grönt när du öppnar och stänger skåpet. 
· Omvårdnadspersonal eller sjuksköterska Utför batteribyte i läkemedelsskåp enligt lathund. 

Om läkemedelsskåpet ej går att öppna:
Om läkemedelsskåpet ej går att öppna med hjälp av tagg kontrollera om det endast är din personliga tagg som ej fungerar. Om så är fallet be annan användare ge medicin. I annat fall agerar du enligt följande:
· Kontrollera om batterierna behöver bytas.
· Ta kontakt med tjänstgörande Sjuksköterska för tillgång till masterkey (huvudnyckel). Vardagar dagtid på telefonnummer: 0121-18278, kvällar och helger 0121-18250.
· Masterkey 2 förvaras i sjuksköterskeexpedition på Birkagården. 
· Meddela ansvarig enhetschef snarast nästkommande vardag.

Vid flytt av medicinskåp
Om flytt av medicinskåp behöver ske till annan lägenhet så behöver skåpet konfigureras om. 
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