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Rutin bankkort
Syfte

I det fall kund inte sjilv kan ansvara for sitt bankkort, som anvinds av
hemtjinst vid ink6p, forvaras kortet pa hemtjanstens kontor. Personal ska
kunna himta ut samt limna tillbaka kort och kvitto pa ett sakert sitt,
ink6p ska kunna sparas gillande datum och inkopare.

Omfattning

De kunder som av nagon anledning inte forvarar sitt bankkort 1 hemmet
och dir 6verenskommelse gjorts att férvara betalkort pa
hemtjinstkontoret.

Rutinbeskrivning
Vardtagarparm for bankkort

e Bankkort foérvaras i en uppmirkt pirm, en vardtagare per pirm

e DPirmen innehaller plastficka for bankkort, plastficka for kvitton
samt en plastficka med kassabok

e DPirmen forvaras 1 last skap hos enhetschef

e Enhetschef alt. samordnare limnar ut bankkort till
omvardnadspersonal, som kvitterar ut bankkort genom signatur i
kassaboken

e Efter inkop skriver omvardnadspersonalen datum, summa samt
signatur 1 kassabok

e Omvirdnadspersonal skriver signatur pa kvittot, ringar in datum
och lidgger sedan i plastficka

Rensning av vardtagarparm

e [En gang per ar, oftare vid behov, toms parmens plastfickor pa
kvitton. Dessa dterlimnas av omsorgskontakten till vardtagaren.

e Enhetschef ansvarar for att kassabok byts ut vid behov.
Aterlimnas av omsorgskontakt till vardtagaren
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