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Informationsblad

Soderkdpings kommun Rattshandlingar som stallféretrddande
Valdemarsviks kommun

Borjan av ditt uppdrag

Denna skrivelse ar tankt att vara ett stdd till dig i bérjan av ditt uppdrag och utgar fran att
uppdraget omfattar Personliga och Ekonomiska angelagenheter men &r inte uttdmmande.
Mer information finns att finna pa éverférmyndarkontorets hemsida.

[ ] Ta kontakt med huvudmannens bank/er.

e Ldmna registerutdrag till bank,

e Begar ut saldobesked per férordnandedatum,

e Begar ut vardebesked pa eventuella vardepapper per forordnadedatum,

e Kontrollera om det finns fullmakter utfardade,

e Kontrollera om bankfack finns,

e Ordna eventuellt med autogiro/e-faktura,

e Tillse att samtliga konton, férutom det konto som du som stéllféretradare
anvander forses med éverférmyndarspdirr

[ Ta kontakt med kronofogden och eventuella inkassobolag for att f en dverblick av
ev. skuldsituation.

] Lamnain tillgangsforteckning till dverformyndarenheten. Tillgadngsforteckning ska
lamnas in inom tva (2) manader efter férordnandedatum. Bade tillgangar och
eventuella skulder ska tas upp. (Géller inte vid byte av stéllféretradare i ett aktivt uppdrag)
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Ta kontakt med, och skicka ditt registerutdrag till berérda myndigheter, till exempel
Forsakringskassan, pensionsmyndigheten, socialtjansten m fl.

Vid behov, anmal sarskild postadress hos Skatteverket.
e Som god man till en huvudman som férstar vad saken géller krédvs din
huvudmans samtycke till sérskild postadress.

Ta kontakt med fakturaavsandare och skicka, om behdvligt, ditt registerutdrag till
aktuella fakturaavsandare, exempelvis hyresvard, telefonbolag, tidningar, apotek
osv.

Ta reda pa om din huvudman har en digital brevidda som exempelvis KIVRA. Om
huvudmannen gar med pa det finns mgjligheten att dela behdrighet s& du som
stallféretradare kan fa tillgang till den digitala brevladan. | annat fall beh&ver ni hitta
en rutin for att sakerstalla att fakturor som gar till digitala brevladan inte missas.

Uppratta om mojligt en budget i samrad med din huvudman, kom éverens om
system for 6verlamning av post och 6verlamning/Gverforing av ev. fickpengar eller
pengar till boende.
e GIlém inte att alla kontanter ska kvitteras av den som tar emot kontanterna
och att du ska spara alla kvittenser.

Undersok huvudmannens forsakringar och tillse att huvudmannen har hemférsakring
och ev. olycksfall-, bil-, djurférsakring etcetera

Unders6k huvudmannens behov av bistand/stdd, exempelvis hemtjanst, fardtjanst,
ledsagare, kontaktperson etcetera

Kontrollera om du bér séka bidrag, tillagg eller ersattningar fér din huvudman eller
om det finns pengar att séka fran fonder och stiftelser.

e Du som stéllféretradare ska anstka om bidrag, tilldagg och ersattningar som
din huvudman kan ha ratt till. Man kan tillexempel, i vissa fall, fa
merkostnadserséttning fér kostnader som god man eller férvaltare.

GOor aven en kontroll for att se att myndigheter har ratt uppgifter om din huvudman.

e Det ligger pa dig som stallféretradare att tillse att exempelvis
Forsakringskassan och pensionsmyndigheten arligen har korrekta
inkomstuppgifter och korrekta uppgifter om tillgangar fér din huvudman. (Du
som god man kan bli erséttningsskyldig om du underlater att géra detta)

Bor din huvudman pa ett grupp-, stéd eller aldreboende:
e Ta kontakt med din huvudmans kontaktperson och férklara din roll som
stallféretradare.
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Begar eventuellt ut boendets upphandlingsavtal. Detta kan du gora for att se vilka
krav du kan stalla pa boendet om nagot inte fungerar.

Undersdk om huvudmannen har anhériga och tag eventuellt kontakt med dem. (Har
&r det bra att ha en dialog med huvudmannen férst)

Ar du férvaltare, meddela huvudmannens hyresvard om ditt uppdrag.
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Arvode som stallforetradare

Som stallféretradare har du ritt till ett skiligt arvode f6r ditt uppdrag och
huvudregeln ir att det ar huvudmannen som star kostnaden for arvodet
om denne har skattepliktiga inkomster som 6verstiger 2.65 prisbasbelopp
per ar (155 820 kr ar 2025) eller tillgangar som Gverstiger 2 prisbasbelopp
(117 600 kr ar 2025).

Kom ihag att rikna med arvodeskostnad i din huvudmans budget om
inkomsten Overstiger sa han eller hon ska betala hel eller del av arvodet
sjalv.

Kontakt

Handlaggare

Telefon: 0121-182 90
E-post: overformvndaren@soderkoping.se

Overférmyndarens besokstider

Besok bokas enligt 6verenskommelse 1 S6derképing och Valdemarsvik.

Besoksadress

Kommunhuset, Storingsallén 20, S6derképing
Funkishuset, inging fran Garvaregatan, Valdemarsvik

Postadress



