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Inledning

Grunden for revisionens arbete regleras i kommunallagen, god revisionssed och
kommunens reglemente for revisionen. Arbetsordningen ar ett komplement till dessa
dokument och skall ses som en 6verenskommelse mellan revisorerna om gemensamma
arbetsformer och forhallningssatt i det Iopande arbetet.

Giltighet
Arbetsordningen faststélls vid varje ny mandatperiod. Arbetsordningen revideras minst
vart fjarde ar.

Ordforandes arbetsformer

Ordférande och vice ordférande utses av fullméktige

Ordférande ansvarar for kallelser och dagordning till revisionens sammantraden
Ordférande leder revisionens sammantraden

Vid sammantraden fors minnesanteckningar. Forvaltningsarenden protokollférs
Ordféranden bitrads av sakkunnigt bitrade i det administrativa kring sammantraden

Arbetsformer

Revisorerna ar sjalvstandiga i forhallande till varandra, men stravar efter att fatta
gemensamma beslut

Revisorerna fordelar bevakningen av den kommunala verksamheten utifran en informell
uppdelning av olika omraden

Varje namnds/styrelses/bolags handlingar féljs regelbundet av den som har
bevakningsansvaret, enligt nedan. Rapportering av vad som &r relevant att
uppmarksamma utifran revisionsuppdraget gors pa nastkommande sammantrade i
revisionen.

Bestdmmelser om jav for revisorerna finns i 12 kap 88 14 - 17 och 6 kap § 28
kommunallagen

Bevakningsansvar

Kommunstyrelsen - Gerd Aronsson
Socialnamnden — Gunilla Viberg

Barn- och utbildningsnamnden — Patrik Andersson
Servicendmnden — Rainer Lindquist
Samhallsbyggnadsndmnden — Ulla Johansson
Overférmyndarnamnden — Gerd Aronsson
Valnamnden - samtliga
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Sakkunniga
e Sakkunniga bitrader revisorerna och upphandlas enligt LOU
e Sakkunnigt bitr&de bitrader revisionen i planering, genomférande av 6verlaggningar,
granskningar och administrativ service

e Revisionsplan upprattas arligen och grundlaggande samt fordjupade granskningsinsatser
genomfors enligt detta.

e Arligen gors granskning av deldr och &rsbokslut, internkontroll med séarskild inriktning mot
redovisning, lopande arlig granskning av nAmnder och styrelse samt fordjupade
granskningsprojekt.

Tidsplanering
e Revisorerna planerar sitt arbete under aret och antar en sammantrades- och
aktivitetsplan
Minst tva traffar per ar planeras med kommunfullméaktiges presidium
Minst tva traffar per ar planeras med kommunstyrelsens presidium
Minst en traff per ar planeras med de olika namndernas presidier
| 6vrigt genomfors traffar for informationsutbyte, radgivning och stéd i den omfattning
som kravs
¢ Revisionsplan faststalls vid arsskiftet varje ar férutom vid valar da det sker efter arsskiftet

Dokumentation
e Minnesanteckningar fors vid sammantraden i revisionen. Forvaltningsarenden
protokollférs
e Revisionsrapporter dokumenteras, sakgranskas och kvalitetssakras innan de
presenteras for revisionen

Revisorerna i kommunfullméaktige
e | arenden och resultat av granskningsinsatser har revisorerna ratt att yttra sig till och i
fullméktige.
e Revisorernas granskningsrapporter och missiv med fragor och/eller rekommendationer
sands till ansvarig styrelse/namnd och samtidigt till fullmaktige och kommunstyrelsen for
k&nnedom.

e Nar svaret inkommit delges fullméktige av revisorerna

Ekonomi
¢ Revisionens budgetaskande oéverlamnas till fullmaktiges revisionsberedning for
antagande infor kommande budgetar
¢ Revisionen foljer Idpande upp sin egen ekonomi vid varje sammantréde
e Revisorerna lamnar sina reserakningar/utlagg efter varje manads slut

Attestratt

e Ordforande ar beslutsattestant och vice ordférande ar erséattare. Ordférandes rakningar
attesteras av fullmaktiges ordférande.
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Mediakontakter, hemsida
¢ Revisionens ordférande ansvarar for kontakter med media. Meddelarfriheten galler
oinskrénkt. Sakkunnigt bitrdde hanvisar media till revisionens ordférande.
e Rapporter laggs ut pa kommunens hemsida nar de diarieférs. Sakkunnig ansvarar for att
rapporter skickas till kommunfullméktiges sekreterare.

Utbildning av fortroendevalda och revisorernas kompetensutveckling
e Revisorerna medverkar i utbildning av fértroendevalda i kommunen kring revisonens
uppdrag, roll och ansvar i den utstrackning som kommunen bestdmmer.
e Revisorerna deltar i kurser och konferenser som de bedémer vara av vikt for uppdraget.
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