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Inledning

En kommun styrs av lagstiftning och interna beslut antagna av fullmaktige,
nimnder och férvaltningsorganisation. En stor del av styrningen sker
genom antagna styrdokument. Styrdokumenten reglerar kommunal
verksambhet, dess forhallande till kommunens invanare och niringsliv samt
relationer med och foérhillanden till externa aktorer.

Syftet med det hir dokumentet ir att skapa en enhetlig struktur och
terminologi for kommunens olika styrdokument.

Lagkrav

Kommunallagen reglerar att kommunen ska anta:

e budget med plan for verksamheten och ekonomin

e fullmiktiges arbetsordning

e reglementen for nimnder och revision

e program med mal och riktlinjer f6r sidana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utforare

e riktlinje f6r ersittning till fértroendevalda

e delegationsordning

e riktlinje f6r god ekonomisk hushallning

e riktlinje f6r medelsforvaltning

e riktlinje f6r forvaltning av medel avsatta f6r pensionsforpliktelser

e instruktion f6r kommundirektren

I speciallagstiftning och foreskrifter fran statliga myndigheter stalls inte
sillan krav pa att kommunen ska anta styrdokument. Till exempel anger
plan- och bygglagen att varje kommun ska anta en 6versiktsplan, lagen om
kommunernas bostadsférsorjningsansvar anger att varje kommun ska anta
riktlinjer f6r bostadsforsérjningen 1 kommunen och Sikerhetspolisen har i
sina foreskrifter reglerat att verksamhetsutévare ska uppritta en
sikerhetsskyddsplan.

Foreskrifter

Kommunen har inom vissa omraden ratt att meddela foreskrifter.

Med kommunala foreskrifter menas sadana foreskrifter som kommuner
och regioner meddelar med stdd av bemyndiganden enligt
regeringsformen, taxor samt bestimmelser som reglerar kommunernas
och regionernas verksamhet, under forutsittning att de ar bindande och
generellt tillimpliga.

Ratten att meddela foreskrifter och bindande taxor dterfinns inom ett

flertal omraden som bland annat milj6- och hilsoskydd, allmin ordning
och trafik.
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Frivilliga styrdokument

Forutom de lagstadgade styrdokumenten finns det en rad styrdokument
som kommunen sjilv viljer att ta fram inom olika omraden f6r att peka ut
en riktning kommunen ska arbeta emot. De kan vara fraga om policys,
planer, program, riktlinjer med flera dokument.

Styrdokument - definition

Ett styrdokument ar ett dokument som ér antaget av kommunfullmiktige,
kommunstyrelse eller nimnd och vars syfte ar att vara styrande, visionart
eller tillimpande for all kommunal verksamhet eller f6r verksamhet
tillhérande en specifik nimnd.

Rena rutiner, instruktioner och vigledningar framtagna av forvaltningarna
ingar i styrdokumentsstrukturen men ingar inte 1 kommunens
torfattningssamling.

Antagande av styrdokument

Grunden f6r allt kommunalt beslutsfattandet aterfinns i kommunallagen.

Regleringen i kommunallagen innebir att beslut av principiell betydelse f6r
hela kommunen eller beslut som omfattar flera nimnders ansvarsomraden
fattas av kommunfullmiktige. Aven mal och riktlinjer av stérre vikt fattas
av kommunfullmaiktige.

Kommunstyrelsen och nimnderna beslutar om styrdokument som
reglerar nimndens ansvarsomraden enligt faststillt reglemente.
Styrdokument som ror hur nimnderna ska forhalla sig till
myndighetsutévande verksamhet beslutas av respektive nimnd.

Forvaltningarna kan utan delegation endast besluta om fragor av rent
forberedande och verkstillande art som till exempel framtagande av
rutiner.

Registrering av styrdokument

Alla kommunens styrande dokument ska registreras 1 kommunens
dokument- och drendehanteringssystem.

Publicering av styrdokument

Foreskrifter, taxor- och avgifter samt styrdokument antagna av en politisk
instans ska publiceras pa kommunens externa webbplats. Lds mer i
avsnittet Soderk6pings kommuns forfattningssamling.

Rutiner, instruktioner, vigledningar publiceras pa kommunens intranit
och/eller i nimndens kvalitetsledningssystem.



5(18)
Riktlinje
2020-12-22
SODERKOPING.SE Dnr: KS 2020-00279

Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att den kommunala forfattningssamlingen
tillgdngliggdr pa kommunens webbplats.

Kommunstyrelsens forvaltning ansvarar for att vid behov utforma rutiner
och anvisningar utifrin denna riktlinje.

For styrdokument antagna i kommunfullmaktige ansvarar den nimnd som
ursprungligen berett drendet. Kommunstyrelsen och nimnderna ansvarar
for de styrdokument som antagits inom respektive nimnds
ansvarsomrade. I ansvaret ingar att sikerstilla att styrdokumenten
uppfyller kraven 1 foreliggande riktlinje samt att de ér aktuella och
andamalsenliga.

Varje styrdokument ska ha en angiven férvaltning som dokumentansvarig.
Forvaltning ansvarar for att:

e styrdokumentet publiceras pa kommunens hemsida och i
torekommande fall intranit.

e styrdokumentet l6pande f6ljs upp och revideras vid behov.
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Styrdokumentsmodell

Styrdokumenten 1 Séderképings kommun dr indelade i tre kategorier;

e aktiverande
e reglerande
e normerande

De typer av styrdokument som definieras 1 denna riktlinje dr uttémmande.
Det innebir att ytterligare beteckningar pa styrdokument eller kategorier
inte ska anvindas. For det fall det 1 lag eller férordning anges att ett
styrdokument ska eller bor bendmnas pa sarskilt sitt ska det foljas dven
om det bryter var styrdokumentsmodell.

+ Vision

- » Strategisk plan och budget

Aktiverande &

* Program

= Planer, dversikisplan, uppdragsplan, handlingsplaner med flera

« Arbetsordning
* Reglementen

+ Bolagsordning/&gardirektiv
Re g I e ra n d e * Delegationsordning
+ Lokala féreskrifter
* Taxor och avgifter

* Policy

Normerande BRIZGE

* Rutin

Figur 1 Styrdokumentsmodell

Aktiverande styrdokument

De aktiverande styrdokumenten syftar till forindringar vi vill uppna
genom egna eller andras initiativ. De beskriver utveckling och ger uppdrag
att handla pa ett visst sitt. De anger ambitioner och viljeinriktningar. I
dessa dokument ér det naturligt att ange vad som ska géras och vad man
vill uppna. Men vi diskuterar séillan hur det ska goras i dessa dokument.

Vision
Visionen utrycker ett Onskat framtida tillstand som vi vill uppna. Visionen
ska fanga virt intresse och ge en bild av framtiden som alla kan ta till sig.

Visionen ska inte innehalla mal. Den ska inte ta stillning till utférande,
atgirder eller metoder. Den dr visionir.
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Beslutsniva
Kommunfullmiktige.

Giltighetstid
Tva mandatperioder eller lingre.

Strategisk plan och budget

Den strategiska planen dr kommunens budget innehéllande 6vergripande
mal, prioriteringar och inriktningsbeslut. Strategisk plan sitter riktningen
tor nimndernas uppdragsplaner.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige

Giltighetstid
Omfattar fyra ar, beslutas arligen.

Strategi

En strategi anger vilka inriktningar och prioriteringar som ar viktigast
inom ett omrade. Strategin pekar ut strategiska vigval och de omraden
som dr avgorande for att na malet, men gar inte in pa praktiska
avgoranden. Strategin tar inte stillning till utférande, atgirder, medel eller
metoder. For detta har vi program och planer.

Beslutsniva
Kommunfullmaktige for strategier som r6r kommunen som helhet.

Styrelse eller nimnd f6r strategier som r6r ansvarsomraden enligt faststallt
reglemente.

Giltighetstid
Bor revideras minst en gang per mandatperiod.

Program

Program beskriver den politiska viljeinriktningen inom ett visst

sakomrade. Programmet ska tala om vad vi vill uppna och vilka metoder vi
vill anvanda. I ett program ar det mojligt att blanda langsiktiga maél och
oversiktliga direktiv med mer konkreta. Ett program kan fungera som ett
komplement till kommunens vision och satta mal 1 strategisk plan.
Programmet ska gora det mojligt att skriva en plan f6r den aktuella
verksamheten utan ytterligare ideologiska 6verviganden.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige

Giltighetstid
Bor revideras minst en gang per mandatperiod.
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Planer

En plan innehaller dtgirder som kommunen ska vidta for att uppna
uppsatta mal, vem som ansvarar for genomforandet och nir dtgirden ska
genomforas.

Det finns manga olika typer av planer varav nagra regleras av lagstiftning.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige f6r planer som r6r kommunen som helhet eller som
ar av principiell beskaffenhet eller av storre vikt.

Styrelse eller nimnd f6r planer som ror ansvarsomraden enligt faststallt
reglemente, till exempel uppdragsplan.

Forvaltningschef/chef beslutar om planer som ror verkstillighet av
politiska beslut. Till exempel en projektplan, handlingsplan,
verksamhetsplan

Giltigihetstid

Oversiktsplan

Oversiktsplanen beskriver den lingsiktiga fysiska utvecklingen av
kommunen. Den fungerar som en utgangspunkt for nya detaljplaner, men
ocksa for andra styrdokument som strategisk plan, strategier och program.

Oversiktsplanen regleras i plan och bygglagen

Beslutsniva
Kommunfullmiktige

Giltighetstid
Ska aktualiseras en gang per mandatperiod.

Reglerande styrdokument

Reglerande styrdokument anger hur roll- och ansvarsférdelningen ser ut
inom kommunen samt anger villkoren f6r kommunal service och vilka
krav kommunen stéller pa de som lever, verkar och vistas 1 S6derképings
kommun.
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Arbetsordning

Arbetsordningen reglerar kommunfullmiktiges arbetsformer och utgoér ett
komplement till kommunallagens bestimmelser. Det rittsliga virdet pa
bestimmelserna i en arbetsordning kan variera. Vissa dr av mer konstitutiv
karaktir, medan andra narmast har karaktiren av rena
ordningsforeskrifter. Regleras i kommunallagen.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige.

Giltighetstid
Bor revideras minst en gang per mandatperiod.

Reglemente

Reglementen dr en form av regler och bestimmelser som beskriver
ansvarsfordelning, verksamhet och arbetssitt for styrelse, nimnd,
beredningar och rad. Regleras i kommunallagen. Reglemente kan dven
anvindas som begrepp for verksamhetsspecifika dokument, till exempel
arkivreglemente.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige.

Styrelse/nimnd fér verksamhetsspecifika reglementen.
Giltighetstid

Bor revideras minst en gang per mandatperiod och vid behov p ga t ex
indrade ansvarsforhallanden mellan nimnderna.

Bolagsordning och agardirektiv

Bolagsordningen anger det kommunala dndamalet och de kommunala
befogenheterna som utgdr ram f6r verksamheten 1 bolaget.

Bolagsordningens uppbyggnad regleras 1 6vrigt av aktiebolagslagen som
tillsammans med kompletterande lagstiftning anger ramarna f6r bolagets
verksamhet.

Agardirektiv fungerar som ett komplement till bolagsordningen. Av
direktivet framgar dgarens forvantningar och krav pa bolaget.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige och direfter bolagsstimma.

Giltighetstid
Bor revideras minst en gang per mandatperiod.

Delegationsordning

Kommunstyrelse och nimnder anger i respektive delegationsordning till
vem beslutanderitten 1 vissa drenden delegerats. Endast forvaltningschef
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far, om det medgetts i nimndens delegationsordning, vidaredelegera
beslutanderitten. Bestimmelser om delegation édterfinns i kommunallagen.

Beslutsniva
Kommunstyrelse, nimnd, férvaltningschef

Giltighetstid
Revideras 16pande

Detaljplan

En detaljplan dr en juridiskt bindande handling som bestimmer vilken
anvindning av mark och vatten som ir tillaten. Planen talar om vad som
far och inte far goras inom planomradet, vilken typ av bebyggelse och hur
den ska vara beskaffad samt vilken verksamhet man far bedriva.

Detaljplaner regleras i plan och bygglagen

Beslutsniva
Kommunfullmiktige eller namnd

Giltighetstid
Tillsvidare

Lokala foreskrifter

Kommunen har inom flera omraden getts ritt att meddela féreskrifter, det
vill sdga bindande regler f6r var och en. En féreskrift anger hur invanare,
besokare, foretag och organisationer forvintas bete sig i vardagen, agera
pa kommunal mark eller {f6r att fa del av kommunens service

Beslutsfattare
Kommunfullmiktige

Giltighetstid
Bor revideras en ging per mandatperiod.

Taxor och avgifter

Enligt kommunallagen far kommuner och landsting ta ut avgifter for
tjanster och nyttigheter som de tillhandahaller. For tjanster eller nyttigheter
som kommunen ar skyldiga att tillhandahalla, fir kommunen ta ut avgifter
bara om det ar sirskilt foreskrivet. Till exempel dr renhéllnings-, sotnings-,
bygglovs- och va-avgifter sidana taxor som enskild ér skyldig att erligga,
det vill siga betungande avgifter som foreskrivits med stod av
regeringsformen.
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Avgifter som enskilda betalar f6r prestationer som kommunen frivilligt
tillhandahaller, som till exempel badhus- och museiavgifter ar
privatrittsliga. Taxebestimmelser som reglerar avgiftsuttaget f6r denna typ
av avgifter utgor avtalsvillkor 1 det enskilda fallet.

Beslutsfattare
Kommunfullmiktige. I vissa undantagsfall nimnd.

Giltighetstid
Kan variera beroende pa taxe- och avgiftskonstruktion.

Normerande styrdokument

Normerande styrdokument anvands for att klargéra kommunens
forhallningssatt i vissa fragor. De dr en férutsittning for att vi ska kunna
efterleva de principer som éterfinns i lagstiftningen gallande till exempel
rittssakerhet, objektivitet och likabehandling.

Policy

Policyn dr ett 6vergripande dokument som anger kommunens
torhallningssitt till nagot specifikt och ska vara héllbar 6ver tid. Den kan
klargéra synen pa till exempel sponsring, representation och
personalférmaner.

Policyn innehaller inga fasta regler utan anger principer som ska tjina som
vigledning inom det aktuella omradet. For att en policy ska fungera
effektivt behéver den ofta kompletteras med konkreta riktlinjer.

En policy kan ibland utryckas 1 en eller nagra fa meningar. Det kan darfor
ofta vara limpligt att lata policyn inga som en portalparagraf i ett annat
dokument, till exempel en riktlinje — 1 stéllet for att gora ett sarskilt
policydokument. Som namn pa dokumentet boér man da sitta ”Policy och
riktlinje for...”

Beslutsfattare
Kommunfullmiktige, styrelse eller nimnd beroende pa fragans art.

Giltighetstid
En mandatperiod eller lingre.

Riktlinje
Riktlinjer ger vigledning och rad for stillningstaganden inom ett visst

omrade och kan konkretisera ett annat mer 6vergripande dokument, som
till exempel en policy.

Riktlinjer upprittar vi for att verksamheten ska kunna genomféra likartade
bedémningar och ska hjilpa oss att arbeta rittssikert vid handlaggning av
arenden. En riktlinje kan aldrig ersitta lag eller praxis, men kan utgora ett
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stod och vigledning i tolkningen av gillande lagstiftning. De kan ocksa
syfta till att stirka forvaltningens effektivitet och kvalitet.

Det ir viktigt vid framtagande av riktlinjer att det finns en balans 1
detaljstyrning och vigledning sa att det finns ett utrymme for
handldggaren att géra en sjilvstindig bedomning utifran kompetens och
praxis.

Beslutsfattare

Kommunfullmiktige beslutar om kommunovergripande riktlinjer som ska
gilla f6r kommunen som helhet eller om de anses vara av principiell
beskaffenhet.

Styrelse och nimnd beslutar om riktlinjer som rér den egna verksamheten

Forvaltningschef/verksamhetschef: kan besluta om riktlinjer pd delegation
av nimnd.

Giltighetstid
Riktlinjer bor revideras minst en gang per mandatperiod.

Rutin

Rutin ir en konkret beskrivning av ett i férvig bestimt arbetssitt som
alltid ska foljas eftersom det ar effektivt, andamalsenligt och korrekt.
Arbetssittet kan stricka sig over flera delar av organisationen. Som stod
kan dven vagledningar, checklistor, mallar, manualer, blanketter,
processkartor, formulir, instruktionsfilmer produceras. Till exempel
hygienrutiner inom édldreomsorgen eller en instruktion f6r hur en
tjansteskrivelse ska forfattas.

Framtagande av rutiner dr verkstillighetsbeslut.

Beslutsfattare

Kommundirektor, enhets- eller kontorschefer pa kommunstyrelsens
forvaltning beslutar om kommungemensamma rutiner.
Forvaltningschefer beslutar om forvaltningsévergripande rutiner.

Chef beslutar om rutiner pa enhetsniva

Medicinskt ansvarig sjukskoterska beslutar om rutiner inom sitt
ansvarsomrade

Giltighetstid
Tillsvidare, revideras I6pande.
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Framtagande av styrdokument

Uppdrag att ta fram styrdokument kan komma fran ett presidium, en
nimnd, férvaltningschef eller pa initiativ av enskild handliggare efter ett
identifierat behov. Lagstiftning kan stalla krav pa att kommunen ska ha
vissa sdrskilda styrdokument.

Mycket av den lagstiftning som sitter grinserna for kommunens
beslutsfattande reglerar inte i detalj hur saker och ting ska goras.
Utrymmet f6r lokala bedémningar kan darfor ibland vara stort. Dir
bidrar framtagna styrdokument till att sa vil nimnd som handliggare far
ett stod for effektiv och rittssaker handligening.

Vid arbetet med att ta fram ett styrdokument ska handldggaren alltid
overviga vilka lagar som finns pa omradet, liksom vilken styrning som
redan finns. Handldggaren ska ocksa ta stillning och motivera varfor ett
styrdokument beh6vs och granska hur det kommer att samspela med
redan befintliga styrdokument. Detta bor redovisas i férvaltningens
tjansteutlatande.

Styrdokumentet ska vara férenligt med redan antagna styrdokument. Om
ett annat styrdokument har betydelse kan texten hinvisa till detta
dokument. Diremot ska inte texten referera till innehallet och fastsla att
det andra dokumentet giller. Varje styrdokument har sin kraft och
funktion.

Valja ratt typ av styrdokument

Det idr ganska vanligt att ett styrdokument har ett innehall som grinsar till
flera olika styrdokumentstyper. Vigledande for val av rubricering ér
styrdokumentets huvudsakliga innehéll. Det gar dven att namnge ett
dokument med tva styrdokumentstyper, till exempel ”Policy och riktlinje
tor...”

Spraklig utformning

Ett styrdokument ska ha ett enkelt och tydligt sprik for att géra
dokumentet sa litt som mojligt att f6rsta och férmedla. Undvik svepande
och abstrakta formuleringar.

Sprakbruket ska harmoniera med dokumentets avsikt och roll. En riktlinje
ar till exempel ett dokument som av sin karaktir far ett tydligare och
rakare sprak dn en vision eller strategi.

Checklista vid framtagande av styrdokument

Foljande punkter ska beaktas vid framtagande av styrdokument.

e Vilken lagstiftning finns pa det aktuella omradet?
e Ar ett styrdokument den bista 16sningen?
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Hur ska styrdokumentet benimnas, stim av mot den
gemensamma styrdokumentsterminologin.

Vilken instans ska ta beslut om styrdokumentet?

Finns det andra styrdokument som upphivs eller revideras, pa
grund av det nya styrdokumentet?

Kostnadsberikna styrdokumentet (ekonomiska konsekvenser)
Skriv kort och tydligt, belasta inte styrdokumentet med
lagstiftningstext. Var dven sparsam med lagrumshanvisningar.
Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Det ska klart framga vilka
uppdrag som delas ut och vilka som ansvarar f6r genomférandet.
Hur ska dokumentet f6ljas upp? Detta ska framgé av dokumentet
eller 1 tjansteskrivelsen.

Ange hur styrdokumentet ska kommuniceras och férankras 1
kommunen.

Grafisk profil

Grafiskt ska S6éderkopings kommuns styrdokument vara litta att
identifiera genom att den standardiserade mall som tagits fram for
styrdokument 1 forsta hand ska anvindas.

Styrdokumentsmallen aterfinns i kommunens 6vergripande dokument-
och drendehanteringssystem.

Dokumentinformation, styrdokument

For att underlitta for lasaren av ett att bedéma huruvida ett styrdokument
ar antaget, giltigt, s6kning av kompletterande material med mera ska
dokumentet alltid férses med uppgift om:

Diarienummer

Politiskt antagna styrdokument ska vara registrerade 1 kommunens
dokument- och drendehanteringssystem och dirmed férsedda med
ett diarienummer.

Beslutad
Vilken instans som faststillt dokumentet, datum for beslut och
paragrathinvisning.

Reviderad

Vilken instans som reviderat dokumentet, datum f6r beslut och
paragrathinvisning. Ange endast den senaste genomférda
revidering pa dokumentet.

Dokumentansvarig forvaltning
Vilken férvaltning som dr dokumentansvarig, f6r 6kad tydlighet
kan dven en specifik verksamhet liggas till.
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e Dokumentet giller for
Vilken eller vilka verksamheter dokumentet giller for.

Exempel:
o Soderkopings kommun — dokumentet galler f6r hela
kommunen.

o Kommunstyrelsen — dokumentet giller for
kommunstyrelsen och underlydande verksamheter.

o Kommunledningskontoret — dokumentet giller endast for
kommunledningskontoret.

e Dokumentets giltichet
For vilken period styrdokumentet ska galla. Giltighetstiden kan
variera beroende typ av styrdokument.

Exempel:
o Tillsvidare — dokumentet ir inte tidsbegrinsat,
o 2020-2023 — dokumentet ar giltigt under perioden, upphér
att galla efter utgangen av 2023.
o Galler till och med 2020-12-31 - dokumentet upphor att
gilla efter utsatt datum.

Nedanstiende information ska alltid aterfinnas pa styrdokumentets forsta
eller andra sida beroende pa forstasidans utformning.

Diarienummer: KS 2021-00xxx

Beslutad: Kommunfullmiktige, 2021-xx-xx, § xx

Reviderad: Kommunfullmiktige, 2021-xx-xx, § xx

Dokumentansvarig férvaltning: Kommunstyrelsens férvaltning, kommunledningskontoret
Dokumentet giller for: S6derképings kommun alt x-ndimnden

Dokumentets giltighet: 2021-2023

Tabell 1 Utformning av dokumentinformation, styrdokument

Dokumentinformation, rutin

For att underlitta for lisaren av ett att bedoma huruvida en rutin ar
antagen, giltigt med mera bér dokumentet alltid férses med uppgift om:

e Diarienummer - 1 forekommande fall.
e Versionsnummer

e Beslutsfattare — vilken funktion som antagit dokumentet, datum
tor beslut.

e Reviderad- vilken funktion som reviderat dokumentet, datum fér
beslut.

¢ Dokumentansvarig
Ange titel, e¢j personnamn

e Giltighetstid
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Diarienummer: KS 2020-00xxx
Versionsnr: 1.0

Beslutsfattare: Kanslichef, 2021-xx-xx
Reviderad: Kanslichef, 2021-xx-xx
Dokumentansvarig: Kommunsekreterare

Dokumentet giller for: S6derképings kommun alt x-ndimnden

Dokumentets giltighet: Tillsvidare

Tabell 2 Exempel pa utformning av dokumentinformation, rutin.
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Soderkopings kommuns forfattningssamling

Forfattningssamling

Kommunala foreskrifter ska enligt kommunallagen finnas tillgangliga f6r
allminheten pi kommunens webbplats si linge de ir gillande. Aven taxor
som antagits med stod av regeringsformen ska publiceras pa kommunens

webbplats.

Det finns inget som hindrar att man i anslutning till forfattningssamlingen
dven publicerar andra taxor och styrande handlingar, till exempel
reglementen och bolagsordningar. Om samlingen innehaller annat dn
styrande handlingar kan det innebira att féreskrifterna inte anses samlade.
Detsamma giller om foreskrifterna ar utspridda pa webbplatsen.

Foljande styrdokument antagna av kommunfullmiktige, kommunstyrelse
eller naimnd ingar 1 forfattningssamlingen 1 S6derkopings kommun och ska
publiceras pa kommunens externa webb:

e Foreskrifter

e Taxor och avgifter

e Fullmiktiges arbetsordning

e Reglementen for styrelse, nimnder, beredningar och revision
e Instruktion till kommundirektéren
e Delegationsordningar

e Bolagsordningar

o Agardirektiv

e Policys

e Planer

e Strategier

e Program

e Riktlinjer

Tillkannagivande av foreskrifter

I kommunallagen anges att antagna kommunala féreskrifter ska
tillkinnages genom att pa kommunens digitala anslagstavla ange att
protokollet for de beslutade féreskrifterna har justerats.

Det kan 1 speciallagstiftning finnas sirskilda regler f6r hur ett
tillkinnagivande ska ske.

Detta giller dven for taxor som ar normerande for den enskilde. Till
exempel renhallnings-, sotnings-, bygglovs- och va-avgifter.

Kommunala beslut, dven férskrifter och taxor, anses gillande frin den
tidpunkten da protokollet 6ver beslutet har justerats. Foreskrifter har dock
inte bindande verkan mot enskilda innan de tillkdnnagivits pa kommunens
digitala anslagstavla. Ett bristande tillkdnnagivande av féreskrifter innebar
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att de inte kan goras gillande mot enskilda. Enskilda kan pa sd sitt undga
straffansvar trots att de inte iakttagit beslutade féreskrifter.
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