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Inledning

Denna riktlinje faststaller villkoren for publiceringen av personuppgifter
pa kommunens webbplatser, intranit, digital anslagstavla, webbdiarium,
sammantridesapplikation och fullmaktiges webbsindningar i
Soderkopings kommun.

Bakgrund

Dataskyddsférordningen (GDPR) reglerar behandling av personuppgifter
inom Europeiska unionen och ESS-linderna. Med personuppgifter avses
varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person.
Avgorande ir att uppgiften, enskilt eller 1 kombination med andra
uppgifter, kan knytas till en levande person. Vissa personuppgifter ar till
sin natur sarskilt kdnsliga och har darfor ett starkare skydd. De kallas f6r
kansliga personuppgifter. Det finns dven andra personuppgifter som inte
ar kansliga men som 4nda ar sirskilt skyddsvarda pa grund av sin
integritetskdnslighet. Till exempel personnummer, uppgifter om sociala
térhallanden och den enskildes privata sfir.

Dataskyddsférordningens innebdr att den personuppgiftsansvarige har
lingtgaende skyldigheter att skydda minniskors personliga integritet vid
behandling av deras personuppgifter och didrmed ritten till skydd for
privatlivet.

Dataskyddsférordningen (GDPR) stiller krav pa att den
personuppgiftsansvarige ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska
atgirder fOr att sakerstilla en sikerhetsniva som dr limplig 1 forhallande till
risken. Den personuppgiftsansvarige ska dirfér utfirda instruktioner for
hur personuppgifter ska behandlas. Nir det giller publicering av uppgifter
pa webben menar tillsynsmyndigheten, Integritetsskyddsmyndigheten, att
en instruktion f6r webbpublicering ska ange nir personuppgifter far
publiceras, vem som ska géra bedémningen, hur linge uppgifterna ska
bevaras pa webben, arbetsrutin f6r maskering av kiansliga eller
sekretessbelagda uppgifter, hantering av linkade dokument samt
angivande av vem som ansvarar for publicering och eventuell borttagning
av uppgifter.

Den som ir personuppgiftsansvarig maste alltid félja bestimmelserna 1
dataskyddsférordningen nir personuppgifter publiceras dven om det dr
fraga om uppgifter som i grunden ir offentliga. Att en handling dr allmin
och inte omfattas av sekretess innebar dirfér inte per automatik att det ar
tillitet att publicera handlingen pa webben.
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Andamal och rattslig grund vid behandling av personuppgifter

Vid all behandling av personuppgifter ska de grundldggande principerna i
dataskyddsférordningen foljas. Det innebar bland annat att
personuppgifter endast far behandlas for siarskilda, uttryckligt angivna och
berittigade dndamal. Personuppgiftsbehandlingen maste dirutover vila pa
nagon av de sex rattsliga grunderna i dataskyddsférordningen. Utan en
rittslig grund 4dr behandlingen inte laglig.

Andamilet med behandlingen sitter ramarna fér vad som fir goras och
inte géras med personuppgifterna, till exempel vilka uppgifter som far
behandlas och hur linge de far sparas. Andamalet méste vara specifikt och
konkret - det 4r inte tillatet att ga ifran det ursprungliga andamalet och
anvinda personuppgifterna till nagot som ir oférenligt med dndamalet.

Den rittsliga grunden for publicering av personuppgifter pa kommunens
webbplats, i webbdiarier, pa intranitet maste avgoras fran fall till fall, men
i regel dr den rittsliga grunden att behandlingen dr nédvindigt for att
utfora en uppgift av allmint intresse tillimplig.

Samtycke som rattslig grund

Den rittsliga grunden samtycke innebir att den registrerade har sagt ja till
personuppgiftsbehandlingen. Men 1 manga fall dr samtycke inte en laimplig
grund att stodja sig pa.

Ett samtycke ska vara helt frivilligt. Det innebir att den enskilde ska ha ett
genuint fritt val och kontroll Gver sina personuppgifter. For att samtycke
ska kunna anvindas som rittslig grund maste maktférhallandet mellan
parterna vara jamlikt. Maktforhallandet ar ofta ojamlikt mellan myndighet
och medborgare, och mellan arbetsgivare och arbetstagare. Om det rader
ett ojamlikt maktférhallande far den personuppgiftsansvarige inte stodja
sig pa samtycke som rittslig grund f6r personuppgiftsbehandlingen.
Overvig dirfor alltid om nigon av de andra rittsliga grunderna kan
anvindas 1 stillet.

Om samtycke anvinds maste dataskyddstorordningens formella krav pa
samtyckets utformning vara uppfyllt. Mer information om hur ett
samtycke ska vara utformat aterfinns pa kommunens intranit.
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Ansvar

Personuppgiftsansvarig ndmnd

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for driften av
kommunens webbplatser och kommunens intranit enligt antaget
reglemente for styrelsen och nimnderna. Kommunstyrelsen ar
personuppgiftsansvarig f6r kommunens webbplats och intranit.

Respektive nimnd ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som
behandlas inom nimndens verksamhet. Nimnderna har dirmed ett
personuppgiftsansvar for de personuppgifter som gors publika via till
exempel kommunens webbplats, webbdiarium, sammantridesapplikation
rérande verksamhetsinformation, beslutsunderlag, kallelser och protokoll.

Personuppgiftsansvaret kan inte delegeras till férvaltningsorganisationen.

Forvaltningsorganisationen

Kommunstyrelsens férvaltning

Kommunstyrelsens forvaltning ansvarar for samordningen av GDPR-
fragor i kommunen och ska vid behov stédja férvaltningarna med rad och
stod samt utfirda kompletterade rutiner rérande publicering av
personuppgifter pa kommunens webbplats, i webbdiarium och 1
applikation f6r sammantriden.

Forvaltningarna

Varje forvaltning ansvarar for att publicering av personuppgifter pa
kommunens hemsida och anslutande funktioner féljer
dataskyddsférordningen och att anstillda f6ljer denna riktlinje.

Den enskilda handlaggarens ansvar

En anstilld eller fortroendevald som skapar material, som ska publiceras
pa kommunens webbplatser ska sikerstilla att materialet inte bryter mot
dataskyddsférordningen.

Kommun och ndmndsekreterare

Kommun- respektive nimndsekreterare ansvarar for att kallelser,
beslutsunderlag och protokoll vid publicering pa kommunens webbplats,
digitala anslagstavla, webbdiarium och sammantridesapplikation har ett
innehall som inte bryter mot dataskyddférordningen.

Registrator

Registrator ansvarar for att handlingar i kommunens dokument- och
arendehanteringssystem som markeras for att goras ldsbara i kommunens
webbdiarium inte har ett innehall som bryter mot dataskyddférordningen.

Webbredaktorer

Webbredaktorer ansvarar for att material som publiceras pd kommunens
webbplatser inte har ett innehall som bryter mot dataskyddsférordningen.
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Ansvar for att avpublicera personuppgifter

Det dr den anstillde som publicerar personuppgiften som bar ansvar att
bedéma om en personuppgift far publiceras eller inte. Om en
personuppgift publicerats felaktigt ska den omgéaende avpubliceras. Ansvar
tor avpublicering foljer ansvaret for publicering.

Om det rader oklarhet kring om en publicering dr férenlig med
dataskyddsférordningen eller inte ska samrad med kommunstyrelsens
dataskyddssamordnare eller nimndens dataskyddsombud ske fore
publicering.

Invandningar mot en publicering

Den registrerade har ritt att invinda nir det giller personuppgifter som
behandlas for att utféra en uppgift av allmént intresse eller som ett led 1
myndighetsutévning. Om personen som ir registrerad invinder mot
behandlingen ska den personuppgiftsansvarige sluta behandla
personuppgifterna om inte

* den personuppgiftsansvarige kan visa att det finns tvingande
berittigande skil f6r behandlingen som viger tyngre dn den
registrerades intressen, eller

e det sker for faststillande, utovande eller forsvar av rittsliga
ansprak.

En registrerad som inkommer med en invandning har ritt till ett
overklagbart beslut. Vem som far ta ett sidant beslut ska regleras i
respektive nimnds delegationsordning.

Under utredningen av en inkommen invindning mot bor den ifrigasatta
personuppgiften tillfalligt avpubliceras. Ar det uppenbart att
personuppgiften ér felaktigt publicerad ska den avpubliceras omgaende.

Personuppgiftsincidenter

Felaktigt publicerade personuppgifter kan utgéra en
personuppgiftsincident. Om det édr sannolikt att incidenten har medfoért
risk f6r de registrerades fri- och rattigheter ska den personuppgifts-
ansvarige anmala incidenten till Integritetsskyddsmyndigheten inom 72
timmar.

Rutin for detta aterfinns pa kommunens intranit.
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Personuppgifter som aldrig far publiceras

Foljande personuppgifter far aldrig publiceras eller i delas publikt i nigon
av kommunens offentliga kanaler:

* Kinsliga personuppgifter

e Uppgifter som omfattas av sekretess eller tystnadsplikt

¢ Integritetskanslig information till exempel uppgifter om enskildes
personliga férhallande eller sidant som har en nira koppling till
den enskildes privata sfir

¢ Personnummer eller samordningsnummer

¢ Uppgift om lagovertridelse

Kontroll fore publicering

Innan en text, handling, kallelse eller protokoll publiceras pa webbplatsen
ska de kontrolleras att de inte innehaller personuppgifter som inte far
publiceras.

I forsta hand ska handllingar och sammantradeshandlingar skrivas pa ett
sadant satt att de innehéller sa fa personuppgifter som moijligt. I de fall det
inte gar att undvika ska uppgifter som omfattas av sekretess eller
personuppgifter som ér kinsliga eller sirskilt skyddsvirda maskeras eller
pa annat sitt tas bort i dokumentet fére publicering.

Pa kommunens intranit dterfinns instruktioner f6r hur maskning ett
dokument for publicering kan ga till.

Behandling av personuppagifter i text pa kommunens
webbplats

Som huvudregel giller att direkt utpekande personuppgifter rérande
enskilda, till exempel namn bara far publiceras om dessa och 6vriga
publicerade uppgifter, enskilt eller ssmmantaget, inte kan antas leda till att
den registrerades personliga integritet kranks.

Tiank pa att personuppgifter som enskilt betraktas som harmldsa kan anses
som krinkande beroende pa i vilket ssmmanhang de offentliggérs.

Anstéllda och fortroendevalda

Publicering av vissa personuppgifter rérande anstillda och
tortroendevalda far publiceras utan den registrerades samtycke om
uppgifterna har samband med deras tjinsteutovning eller uppdrag och om
publiceringen ir nédvindig for att informera om kommunens verksamhet.
Det ror sig da om personuppgifter som namn, befattning, telefonnummer
som tillhanda halls av Séderkopings kommun och e-postadress (enbart
@soderkoping.se) och liknande arbetsplatstrelaterade personuppgifter
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Publiceringen av dessa uppgifter sker i regel pa den rittsliga grunden att
behandlingen dr nédvindig for att utféra en uppgift av allmént intresse.

Sarskilt skyddsvirda eller kinsliga personuppgifter samt uppgifter som
omfattas av sekretess rorande anstillda och fortroendevalda far aldrig
publiceras pa kommunens webbplats eller i i webbdiarium med mera.

Om en anstalld eller fortroendevald férekommer i nagot annat
sammanhang till exempel 1 ett personalarende eller som privatperson giller
samma regler som fér publicering av enskildas personuppgifter.

Partitillhérighet

Partitillh6righet dr en kinslig personuppgift enligt dataskyddsférordningen
men far behandlas och publiceras av kommunen mot bakgrund av att de
tortroendevalda sjilv offentliggjort sin partitillhorighet genom att
kandidera till uppdrag i kommunen.

Publiceringen sker pa den rattsliga grunden att behandlingen ar nédvindig
for att utféra en uppgift av allmint intresse.

Behandling av enskilda individers personuppgifter

Pa kommunens webbplatser kan publicering av namn pa personer ske for
till exempel att informera om kommunens verksamhet i friga om ett
kommande eller genomfort besok, upptridande, forelisning eller liknande
arrangemang. Publiceringen ska vara nédvindig for att informera om
kommunens verksamhet. Publiceringen av dessa uppgifter kan ha olika
rittsliga grunder men sker i huvudsak pa den rittsliga grunden att
behandlingen dr nédvindig for att utféra en uppgift av allmént intresse.

All annan publicering av enskildas personuppgifter kriver i regel ett
samtycke fran den enskilde.

Personuppgifter i foton, film och ljudupptagningar

Bilder, filmer och ljudupptagningar med fysiska personer ar
personuppgifter om man kan forsta eller ta reda pa vem som syns eller
hoérs. Det innebir att dataskyddsférordningens regelverk dr tillimplig vid
all behandling av sidana upptagningar. Som vid all
personuppgiftsbehandlingen maste det alltsa finnas ett berittigat andamal
och en rittslig grund f6r publiceringen.

Om dndamalet med att publiceringen ér att informera om kommunens
verksamhet 4r den rittsliga grunden att behandlingen dr nédvindig for att
uppfylla en uppgift av allmint intresse tillimplig.

Att fa sin bild publicerad kan av manga upplevas som integritetskrinkande
trots att bilden i sig inte dr krinkande eller utgdr en kinslig personuppgift.
En publicering bor dirfor inte ske utan att den enskild alltid forst
tillfragats oavsett vilken rittslig grund som tillimpas.
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Foto och film pa fortroendevalda och anstéllda

Nir det giller publicering av bilder pa fortroendevalda och anstillda ar det
1 forsta hand den rittsliga grunden att behandlingen dr nédvindig for att
uppfylla en uppgift av allmint intresse om ska aberopas.

Det innebir att kommunen kan publicera bilder och namn pa individer i
ledande befattning, till exempel chefer, nimndspresidier samt andra
anstillda som har en publik roll, till exempel en presskontakt eller strateg.
Publiceringen ska ske i ett sammanhang som har en direkt koppling till
personens tjanst eller uppdrag och syftet med publiceringen ska vara att
informera om kommunens verksamhet.

Vid publicering av bilder pa fortroendevalda som inte har en ledande
position idr det samtycke som rittslig grund som giller.

Publicering av bilder och filmer pa anstillda som inte har en ledande
befattning eller publik roll ar tillatet men ska alltid ske pa frivillig basis.
Om syftet med publiceringen ir att informera om kommunens
verksamhet sker publiceringen pa den rittsliga grunden att behandlingen
ar nodviandig f6r att uppfylla en uppgift av allmint intresse. Till exempel
att kommunen ligger ut ett personportritt med text och bild pa en av sina
anstillda i syfte att berdtta om kommunens verksambhet.

Tidnk pa att samtycke inte dr en limplig rattslig grund 1
anstillningsférhallanden eftersom anstillda star i beroendestillning till
arbetsgivaren. Det kan darfor vara svart att visa att samtycket ar frivilligt.
Forsok dirfor hitta en annan rittslig grund for publiceringen.

Profilbilder i system

I vissa av kommunens system och pa intranitet finns mojlighet att ladda
upp en profilbild. Det ar upp till varje anvandare att sjilv avgéra om man
vill ha en profilbild eller inte.

Vid uppladdning av en profilbild samtycker den anstillde eller
fortroendevalde till att kommunen behandlar profilbilden pa intranitet.
Anvindaren kan nir som helst sjalv dra tillbaka sitt samtycke genom att
avpublicera bilden.

Foton fran personalaktiviteter

Foton fran personalaktiviteter som ar av en mer privatkaraktir som
middagar, fester och liknande far inte publiceras i nagon av kommunens
kanaler eller lagras pa kommunens lagringsmedia. Det finns normalt ingen
tillimplig rattslig grund f6r kommunen att behandla den typen av
personuppgifter.

Bilder fran personalaktiviteter som ér i form av utbildning, studiebesok,
konferenser och liknande kan publiceras om syftet dr att informera om
kommunens verksamhet med st6d av den rittsliga grunden att uppgiften
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ar nodvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse. Deltagarna ska
fore fotografering eller filmning informeras om att det sker och ges
mojlighet att gd undan.

Foton och film pa enskilda individer

Bilder fran evenemang

Om syftet med publiceringen av en bild eller film dr att informera om och
dokumentera en kommunal verksamhet kan den rittsliga grunden vara att
publiceringen ar nédvindig for att utféra en uppgift av allmint intresse.
Nir allmint intresse anvinds som rittslig grund behovs inte samtycke.
Bilden ska dock, precis som i alla andra fall, vara neutral, det vill siga inte
vara krinkande eller pinsam f6r den enskilde.

Allmiént intresse som rittslig grund f6r bildpublicering dr framst tillimplig
1 samband med bild- och ljudupptagning under ett evenemang med ett
storre antal manniskor och dar det dr opraktiskt eller oméjligt att begira in
skriftligt samtycke frin varje enskild person. Observera att allmant intresse
bara kan anvindas vid evenemang som kommunen stir som arrangor eller
medarrangor for.

Aven nir allmint intresse anvinds som rittslig grund maste personerna
som avbildas fd information om fotograferingen samt att det ér frivilligt att
stilla upp pa att bilderna publiceras/anvinds av kommunen.

Detta hanteras praktiskt pa féljande sitt:

* Informera om fotograferingen skriftligt i alla lampliga
informationskanaler infor evenemanget sisom affischer,
evenemangskalender och webb.

* Informera om fotograferingen skriftligt pd lamplig plats/platser
under evenemanget.

* Informera om fotograferingen muntligt vid ett eller flera tillfillen
under evenemanget, till exempel i ett vilkomsttal samt i direkt
anslutning till sjilva fototillfillet. Anvind féljande muntliga
standardfras: ”"Under [evenemanget] kommer vi/jag att ta bilder
som [kommunen| kommer att anvinda for att presentera sin
verksamhet i olika kommunikationskanaler. Om du inte vill att
bilder pd dig ska anvindas/publiceras ta kontakt med [faststilld,
enkelt nabar person].”

Bilder pa enskilda personer

Overvig alltid om det kan finnas en annan rittslig grund 4n samtycke.

Om samtycke anvinds som rittslig grund tink pd att den
personuppgiftsansvarige ska kunna visa att en individ som
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torekommer pa bild eller 1 en film har samtyckt till behandlingen av
dennes personuppgifter. Berord forvaltning ska alltid kunna motivera
behandlingen av personuppgifterna och visa exakt vad en registrerad
individ har samtyckt till, nir det skedde och vilken information som gavs 1
samband med att samtycket limnades.

Att anvinda sig av muntligt samtycke ér fullt méjligt. Det bor diaremot
anvindas restriktivt eftersom det dr svart att i efterhand bevisa att den
avbildade har samtyckt till att bli fotograferad och godkant hur bilden far
anvindas. Anvind darfor fraimst skriftligt samtycke eller allmint intresse
som laglig grund.

Tink pd att en individ kan dra tillbaka sitt samtycke. For att kunna fullfolja
atagandet att dd ta bort berérda bilder fran anvindning krivs det att det
finns tillricklig information om individerna pé en bild samt var den
anvands.

For hantering av personuppgifter pa foto och film inom barn- och
utbildningsnimndens verksamhet hinvisas till nimndens interna
instruktionet.

Gallring av personuppgifter pA kommunens webbplats

I kommunens informationshanteringsplaner aterfinns bestimmelser om
gallring. Som huvudregel giller att personuppgifter pa kommunens
webbplats ska gallras vid inaktualitet.

Kommunens digitala anslagstavla

Kommunens officiella anslagstavla ska enligt kommunallagen aterfinnas pa
kommunens webbplats. Det obligatoriskt innehall dr:

e tillkinnagivanden om fullmiktiges sammantriden - tid, plats och
vilka 4drenden som ska behandlas.

e tillkinnagivanden av justerade protokoll.

e tillkinnagivanden av delegationsbeslut som inte ska anmailas.

e justerade protokoll, i den utstrickning kommunen eller
landstinget/regionen bestimmer och det inte strider mot lag eller
annan forfattning.

e upplysningar om hur beslut kan 6verklagas.

e kungorelser, tillkdnnagivanden eller annan information som med
stod av lag eller annan forfattning ska meddelas pa anslagstavlan.

Anslagstavlan far utéver det som ovan endast innehalla tillkinnagivanden
om styrelsens och 6vriga nimnders sammantriden samt beslutsunderlag

infor fullmiktiges, styrelsens och 6vriga nimnders sammantraden.

Vid anslag av protokoll ska protokollet goras lisbart genom anslagstavlan.
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Innehaller protokollet uppgifter som omfattas av sekretess, kinsliga
personuppgifter eller sirskild skyddsvirda personuppgifter ska dessa
maskas fore publicering.

Efter att tillkdnnagivandet avpublicerats fran anslagstavlan dterfinns
protokollet i kommunens webbdiarium.

Webbdiarium

Diarier kan innehalla integritetskinsliga uppgifter av olika slag och kan
dirfor inte goras omedelbart tillgingliga pa webben. Att publicera direkta
personuppgifter, exempelvis personnamn eller personnummer, i ett
offentligt elektroniskt diarium innebar alltid en risk for integritetsintrang.

Kommunens diarium f6r kommunstyrelsen och nimnderna far publiceras
pa kommunens webbplats under forutsittning att kraven i
dataskyddsférordningen efterlevs.

I webbdiariet finns drenden och handlingar s6kbara frain och med 2022-0-
01-01. Aldre drenden och handlingar har inte gjorts sdkbara pa grund av
risken for felaktig publicering av personuppgifter.

Arenden och dokument

I S6derképings kommuns webbdiarium finns mojlighet f6r medborgarna
att soka efter drenden och handlingar. Webbdiariet ar kopplat till det
dokument- drendehanteringssystem som anvinds av Kommunstyrelsen,
Barn- och utbildningsnimnden, Socialnimnden, Servicenimnden och
Valnimnden.

Overforférmyndarnimnden och Samhillsbyggnadsnimnden anvinder
andra system fOr sin handliggning av sina drenden. Dirfor aterfinns
endast drenden och handlingar som ir kopplade till de politiska
sammantriadena for dessa nimnder i webbdiariet.

Dokument — och arendemening

Dokument — och drendemeningar ska utformas pa ett sadant sitt att de i
sa stor utstrickning som méjligt inte innehaller direkt utpekade
personuppgifter.

Indirekta personuppgifter, som fastighetsbeteckning, far publiceras sa
linge det inte giller drenden eller dokument som omfattar behandling av
personuppgifter som ér kinsliga eller sarskilt skyddsvirda.

Sammantradeshandlingar

Underlag till kommunstyrelsen, nimnderna och fullmaktiges
sammantriden ska som huvudregel goras tillgangliga for lisning pa
webben med hinsyn tagen till sa vil offentlighets- och sekretesslagen och
dataskyddsférordningens bestimmelser.
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Vi publicerar inte dokument som innehaller personuppgifter som direkt
pekar ut en person som t ex namn, personnummer, e-postadress,
gatuadress med mera. Sirskilt skyddsvirda eller kinsliga personuppgifter
samt uppgifter som omfattas av sekretess far inte heller publiceras.

Om uppgifter i en handling ar integritetskinsliga far inte heller indirekta
personuppgifter som till exempel fastighetsbeteckning,
registreringsnummer eller befattning publiceras.

Ovriga handlingar

Ovriga handlingar i dokument- och drendehanteringssystemet gors inte
tillgdngliga utifran risken for att sprida enskildas personuppgifter pa ett
felaktigt sitt.

Kallelse och protokoll

Kommunens webbplats ar inget arkiv for kallelser och protokoll. Utover
tillkdnnagivandet av kallelse och protokoll till kommunfullmaktiges
sammantride som enligt kommunallagen ska anslas pa kommunens
digitala anslagstavla publiceras dven kallelser och protokoll rérande
namnder, utskott och beredningar publiceras pa kommunens webbplats i
syfte att halla allmanheten informerad om det politiska arbete i
kommunen.

Protokoll fran fullmaktige och nimnderna finns frain och med 2022
publicerade i kommunens webbdiarium.

Protokoll fran myndighetsutskott publiceras inte pa kommunens
webbplats av sekretess och integritetsskal. Ovriga protokoll som innehaller
enstaka uppgifter som omfattas av sekretess, kansliga personuppgifter och
sarskilt skyddsvirda uppgifter maskas fore publicering.

Indirekta personuppgifter som fastighetsbeteckningar kan i de flesta fall
publiceras sa linge det inte giller drenden som omfattar behandling av
personuppgifter som ér kinsliga eller sirskilt skyddsvirda.

Handlingar som innehaller egenhindiga underskrifter ska inte heller liggas
ut publikt.

Format

Handlingar som publiceras elektronisk ska uppfylla
tillgdnglighetsdirektivet. Det innebir att handlingar som ir inskannade
utan OCR-inldsning inte far publiceras pa webb eller i webbapplikationen
for fortroendevalda.

Publiceringstid

Ett grundlidggande krav i dataskyddsférordningen ar att personuppgifter
inte ska bevaras under lingre tid 4n vad som ir nédvindigt med hansyn till
andamalet med behandlingen. Att protokoll och beslutsunderlag
tillgdngliggdras under en viss tid pa kommunens webbplats dr av vikt for
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allmanhetens insyn i kommunens verksamhet. Handlingarna bor dock inte
ligga publicerade i evig tid.

Protokoll och tillhérande beslutsunderlag tillgangligedras genom
kommunens webbdiarium innevarande ar och efterféljande fyra ér.

Uppgifter om fortroendevalda

I webbdiariet publiceras dven namn, partitillhorighet, funktion och e-
postadress till fortroendevalda i S6derképings kommun.

Uppgifter om adress, telefonnummer ir skyddade f6r publicering.

Publicering av sammantradeshandlingar till
fortroendevalda i webbapplikation

Fortroendevalda far kallelse och sammantrideshandlingar utsinda digitalt
genom kommunens tjanst for distribuering av kallelse och
sammantrideshandlingar. Tjinsten omfattas av dataskyddsférordningens
bestimmelser.

Handlingar som innehaller kinsliga eller skyddsvirda personuppgifter eller
som omfattas av sekretess far endast publiceras till ledaméter och
ersittare 1 berérd nimnd eller utskott och till de tjainstemidn som behdver
tillgdng till informationen for att kunna utféra sina arbetsuppgifter.

Kinsliga personuppgifter och drenden som omfattas av sekretess ska
skyddas genom tekniska sikerhetsatgirder. Inloggning ska ske via en tjanst
som tillhandhéller en siker identifiering, t ex Bank-id.

I tjansten aterfinns sammantradeshandlingar och protokoll for
innevarande ar och fyra ar bakat i tiden. Handlingarna som innehaller
kinsliga personuppgifter, eller sirskild skyddsvirda personuppgifter ska
avpubliceras efter genomfért sammantride.

Protokoll som innehaller kinsliga personuppgifter eller uppgifter som
omfattas av sekretess far inte publiceras 1 tjdnsten utan att tillgangen till
uppgifterna begrinsas till ledamoéter och ersittare 1 berérd nimnd eller
utskott och till de tjinstemin som behéver tillgang till informationen for
att kunna utfora sina arbetsuppgifter.

Webbsandning av kommunfullmaktige
sammantraden

Webbsindningarna av kommunfullmaktiges sammantriden omfattas av
dataskyddsférordningens bestimmelser.
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Kommunfullmiktiges sammantriden webbsands for att underlitta for
enskilda medborgare, massmedia och andra intressenter att f6lja
sammantridet pa distans. Personuppgifterna behandlas med stéd av den
rittsliga grunden uppgift av allmint intresse.

De som deltar i motet ska fa tydlig information om sindningen och hur
materialet kommer att hanteras efter sindning.

Webbsiandningarna publiceras efter sindningen 1 kommunens playkanal
tor att gora det mojligt att se sindningen i efterhand. Da personuppgifter
inte ska behandlas lingre tid 4n nédvandigt avpubliceras webbsindningar
aldre 4n tre ar.

Instruktion gallande webbséndningar

e Anstillda, fortroendevalda och externa deltagare ska fa
information att sammantridet webbsiands och att sindningen
kommer att lagras en viss tid i kommunens playkanal.

e Ahorare i lokalen ska genom skyltning och muntligen av
ordféranden vid inledningen av sammantridet meddelas att
sammantradet webbsands.

e Kameror ska vara riktade s att de inte filmar dhorare i lokalen.

e Sirskilt skyddsvirda eller kdnsliga personuppgifter far inte sindas
ut eller publiceras.

e Om en foredragshillare, anstilld eller fortroendevald som yttrar
sig eller pa skdrm delar information sa att kinsliga eller sarskilt
skyddsvirda personuppgifter behandlas vid webbsindningen ska
ordféranden omedelbart avbryta den talande och paminna om
bestimmelserna i dataskyddsférordningen.

Upprepas hindelsen ska webbsindningen avbrytas. Sammantridet
kan dock fortsitta i vanlig ordning.

e De uppgifterna som har yttrats eller vistas pa skdarm 1 strid med
dataskyddsférordningen ska klippas bort innan sindningen
publiceras pa kommunens webbplats.

e Hindelsen ska utredas och hanteras som personuppgiftsincident.

¢ Om en registrerad har en invindning mot att kommunen
behandlar dennes personuppgifter i en publicerad webbsindning
ska detta prévas enligt bestimmelserna i dataskyddférordningen.
Under prévningen avpubliceras webbsidndningen.



